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RAÍZES

Manual de Instalação
e Uso

Gestão da comunidade da igreja

Acesso, cadastros, financeiro, mensagens e cuidados com os dados

Versão de apoio para consulta e treinamento
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1. Visão geral

O Raízes é um aplicativo de gestão da comunidade da igreja, com foco em:

cadastro de membros

visitantes e novos convertidos

cuidado pastoral

assistência social

financeiro

mensagens

configurações da igreja

proteção local de dados

O sistema foi desenvolvido como aplicativo estático em HTML, CSS e JavaScript, com

armazenamento local no navegador (localStorage).

Ele funciona em:

navegador web

celular com acesso ao site

instalação como PWA quando houver HTTPS

2. Onde acessar

O aplicativo está publicado em:

https://raizes-comunidade.pages.dev

Para uso local em computador, também é possível abrir o arquivo index.html diretamente no

navegador, porém as funções de instalação do aplicativo e cache offline exigem HTTPS ou

hospedagem estável em ambiente web.

3. Requisitos mínimos

navegador moderno: Chrome, Edge ou Firefox atualizados

acesso à internet para usar a versão online

armazenamento local no navegador habilitado

dispositivo com sistema operacional moderno
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4. Instalação no navegador

Opção A: usar a versão online

1. Acesse: https://raizes-comunidade.pages.dev

2. Abra o site normalmente

3. Faça o primeiro acesso com usuário e senha

4. Use o aplicativo diretamente no navegador

Opção B: instalar na tela inicial do celular

No Android:

1. Abra o site no navegador

2. Toque no menu do navegador

3. Escolha “Instalar aplicativo” ou “Adicionar à tela inicial”

4. Confirme a instalação

No iPhone:

1. Abra o site no Safari

2. Toque em “Compartilhar”

3. Escolha “Adicionar à Tela de Início”

4. Confirme

A instalação como app depende de HTTPS e do suporte do navegador.

5. Primeiro acesso e proteção local

Ao abrir o app pela primeira vez, será exibida a tela de proteção local.

Crie seu usuário e senha

Preencha:

Usuário

Senha

Confirmar senha

Regras:
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a senha deve ter pelo menos 12 caracteres

mantenha a senha em local seguro

o sistema não recupera a senha automaticamente

O que acontece depois

Os dados ficam protegidos localmente no navegador. Isso significa:

os dados ficam salvos no dispositivo

a senha protege o conteúdo localmente

o acesso é válido somente para este navegador/dispositivo

O aplicativo não oferece autenticação multiusuário nem sincronização em backend.

6. Tela principal

A tela principal mostra:

visão geral da igreja

membros ativos

visitantes

novos convertidos

cuidado pastoral

financeiro do mês

mensagens rápidas

ajustes e configurações

7. Como usar Membros

Cadastrar um membro

1. Vá em “Membros” no menu lateral

2. Clique em “Novo cadastro”

3. Preencha os dados:

nome completo

WhatsApp

data de nascimento

cargo ou função
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situação atual

se precisa de visita

se é dizimista

4. Clique em “Salvar cadastro”

Campos importantes

Dizimista: use esta opção para marcar quem contribui com dízimos

Situação atual: pode indicar saúde, acompanhamento, estudo, viagem etc.

Precisa de visita pastoral: ajuda na organização de cuidado

Ações disponíveis

Por registro você pode:

abrir WhatsApp

editar

excluir

8. Como usar Visitantes e Convertidos

No menu lateral, há áreas específicas para:

Visitantes

Novos convertidos

Essas telas funcionam de forma similar aos cadastros de membros, com foco em registrar pessoas

em processo de acompanhamento.

9. Como usar Financeiro

Acessar o financeiro

1. Clique em “Financeiro”

2. Veja os registros financeiros

3. Use filtros e listagens para consultar os lançamentos

Cadastrar um lançamento financeiro

1. Clique em “Novo cadastro”
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2. Selecione o tipo:

Dízimo

Oferta

Doação

Despesa

3. Vincule ao membro dizimista, quando houver

4. Informe:

valor

data

responsável pelo lançamento

descrição

5. Salve

Como os dizimistas entram no financeiro

o membro deve estar marcado como “Membro contribuinte de dízimo”

no lançamento financeiro, há um campo “Vincular membro dizimista”

ao selecionar o membro, o nome é usado automaticamente no registro

Isso cria uma ligação mais útil para controle e acompanhamento financeiro.

10. Como usar mensagens

Preparar mensagens

1. Vá em “Mensagens”

2. Escreva a mensagem no campo de texto

3. Selecione os contatos desejados

4. Clique em “Preparar envios”

Observação importante

O WhatsApp funciona abrindo uma conversa por vez. O usuário precisa confirmar o envio no

aplicativo externo do WhatsApp. O sistema não envia mensagens automaticamente.

11. Como usar Configurações

Na área de “Configurações” você pode preencher:
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nome da igreja

endereço

CNPJ

telefone

WhatsApp institucional

e-mail

pastor responsável

responsável financeiro

responsável pelo app

Também é possível:

instalar o app no celular

adicionar logomarca

remover logomarca

exportar backup

restaurar backup

12. Como usar a logomarca

1. Vá em Configurações

2. Procure a seção “Logomarca”

3. Clique em “Selecionar imagem”

4. Escolha a imagem no computador

5. Salve as configurações

A imagem será exibida na identidade visual do sistema.

13. Exportar e restaurar backups

Exportar

1. Acesse “Configurações”

2. Vá em “Cópia de segurança”

3. Clique em “Exportar dados”

4. Escolha o local de salvamento
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Restaurar

1. Acesse “Configurações”

2. Clique em “Restaurar cópia”

3. Selecione o arquivo JSON gerado

4. Confirme a ação

Restaurar um backup substitui os dados atuais no navegador.

14. Segurança e boas práticas

Como o app é local e estático, ele foi pensado para uso em ambiente local e single-user.

Recomendado

proteger com senha forte

manter backup em local seguro

usar navegador confiável

não compartilhar arquivo de backup

não usar como ambiente multiusuário ou produção sensível sem backend

Limitações

não é sincronização em nuvem

não é autenticação multiusuário

não substitui auditoria avançada de segurança

15. Bloquear o aplicativo

No topo da tela há o botão de bloqueio.

Ao bloquear:

os dados permanecem protegidos

o app exige o login novamente

há proteção por inatividade após o tempo definido

16. Dicas práticas de uso diário

cadastre membros logo no início do dia



RAÍZES | MANUAL DE INSTALAÇÃO E USO

9

marque dizimistas ao cadastrar a pessoa

registre ofertas e despesas no mesmo dia

faça backup semanalmente

mantenha o telefone e endereço atualizados

use mensagens por lista de contatos com confirmação manual no WhatsApp

17. Problemas comuns e soluções

Esqueci a senha

A senha não pode ser recuperada porque a criptografia é local. O recomendado é manter um backup

seguro do arquivo de exportação e também guardar a senha em lugar seguro.

Dados aparecem vazios

Verifique:

se você está no mesmo navegador

se a senha está correta

se o arquivo de backup foi restaurado corretamente

Não aparece o botão de instalar

Isso depende do navegador e da presença de HTTPS. Em ambiente web seguro, a opção de

instalação costuma aparecer.

18. Informação importante sobre o modelo de uso

Este app foi pensado para funcionar como ferramenta local de gestão da comunidade, com foco em

praticidade e proteção local. Ele não deve ser tratado como:

sistema de multiusuários

banco de dados online

autenticação corporativa

sincronização em nuvem

19. Resumo final

O Raízes permite que a igreja cuide de:
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membros

visitantes

convertidos

cuidado pastoral

financeiro

mensagens

configurações e identidade visual

Tudo isso com proteção local e baixo custo de operação, ideal para uso simples e eficiente em

ambiente local.

20. Contato/uso de suporte

Para uso do sistema, siga sempre:

a proteção por usuário e senha

cuidado ao exportar e restaurar backups

uso responsável do WhatsApp com confirmação manual

atenção para manter os dados do navegador seguros

21. Roteiro de treinamento da equipe

Este roteiro pode ser usado em uma reunião de aproximadamente 45 minutos. Faça a demonstração

em um dispositivo de treinamento, sem inserir dados pessoais reais.

Abertura — 5 minutos

explique que os dados ficam neste navegador e neste dispositivo

combine quem será responsável pelo acesso e pelos backups

reforce que o app não tem sincronização nem contas para vários usuários

Demonstração — 20 minutos

1. Acesse o aplicativo e mostre como bloquear a tela

2. Cadastre um membro fictício e marque a opção de dizimista

3. Mostre onde registrar visitantes e novos convertidos

4. Faça um lançamento financeiro de demonstração e vincule o membro fictício

5. Mostre como preparar uma mensagem e confirme que o envio no WhatsApp é manual
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Segurança e backups — 10 minutos

explique a importância de uma senha forte e de não compartilhá-la

demonstre a exportação de um backup de teste

mostre a restauração apenas com um arquivo de demonstração, pois ela substitui os dados atuais

combine uma rotina para guardar backups em local restrito e seguro

Prática e dúvidas — 10 minutos

peça à equipe para repetir um cadastro fictício

confira se todos sabem bloquear o app e localizar as configurações

registre dúvidas e defina quem será o contato responsável pelo uso

Antes do uso real, defina internamente quais pessoas podem acessar os dados e como os backups serão

protegidos. Evite projetar ou compartilhar informações pessoais durante o treinamento.

---

Fim do manual.


