Raizes | Guia Rapido
Consulta rapida para uso diario e treinamento da equipe

Acessar e proteger
« Abra https://raizes-comunidade.pages.dev e entre com seu usuario e senha.
» A senha deve ter pelo menos 12 caracteres. O app néo oferece recuperacdo automatica.

* Use o botéo de bloqueio ao se afastar do dispositivo.

Cadastrar e acompanhar
« Em Membros, selecione Novo cadastro e preencha os dados necessarios.

» Marque a opcao de dizimista quando aplicavel; isso permite vincular a pessoa ao langamento
financeiro.

» Use Visitantes, Novos convertidos e Cuidado pastoral para organizar acompanhamentos.

Registrar o financeiro
» Acesse Financeiro, escolha Novo cadastro e informe tipo, valor, data e descri¢éo.

 Para dizimos vinculados, selecione o membro contribuinte no campo de vinculo.

Mensagens e backups
* Prepare a mensagem e selecione contatos. O envio exige confirmagédo manual no WhatsApp.
« Em Configuragdes, exporte backups regularmente e guarde o arquivo em local restrito.

» Restaurar um backup substitui os dados atuais do navegador.

Cuidados essenciais

» Os dados ficam no navegador e dispositivo usados; ndo ha sincronizagdo nem acesso
multiusuario.

* Nao compartilhe a senha nem os arquivos de backup. Use dados ficticios nos treinamentos.

« O hist6rico local ndo substitui auditoria nem controles de seguranca de um sistema com backend.



